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1. Проведение инвентаризации ТМЦ 

Процесс проведения инвентаризации ТМЦ в ПЭВМ «Колибри Аптека» 

можно условно разделить на три этапа: 

1. Определение объема инвентаризации 

2. Пересчет товарных остатков  

3. Корректировка товарных остатков 

 

1.1. Определение объема инвентаризации 

На данном этапе инвентаризации ТМЦ определяется, какие товарные 

остатки будут участвовать в текущей инвентаризации. 

Формируем документ «Начало инвентаризации» 

 

Шапка документа «Начало инвентаризации» 
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По умолчанию, предполагается, что ТМЦ, участвующие в 

инвентаризации будут заблокированы для продажи или иного списания в 

ПЭВМ «Колибри Аптека», о чем свидетельствует метка в поле «Блокировать 

продажу товара». 

Инвентаризацию ТМЦ можно проводить с учетом розничных цен, серий 

и сроков годности товарных позиций, а также по партиям (однако, данный 

вариант проведения инвентаризации ТМЦ, актуален только при 

использовании внутреннего штрих-кодирования). Для выбора варианта 

проведения инвентаризации необходимо установить метку в 

соответствующем поле. Если не выбран ни один из вариантов проведения 

инвентаризации, то программа будет учитывать только количество 

пересчитываемого товарного остатка. 

Предполагается, что для проведения инвентаризации ТМЦ будут 

печататься описные листы и раздаваться сотрудникам для пересчета. По 

умолчанию в одном документе описного листа количество строк равно 150, 

что соответствует двум страницам печатного текста формата А4. Для 

удобства в описных листах может передаваться информация о 

документальных остатках ТМЦ. 

Табличная часть документа «Начало инвентаризации» 

Для определения объема инвентаризации ТМЦ производится заполнение 

табличной части документа «Начало инвентаризации». 

Автоматическое заполнение табличной части документа производится 

путем нажатия на кнопку документа «Действия» и выбора варианта 

заполнеия: 

 

 Заполнить товарными остатками 

При выборе варианта «Заполнить остатками» запускается окно, в 

котором можно указать вид номенклатуры, по которой проводится 

инвентаризация. Если вид номенклатуры не указан, то документ заполняется 

всеми товарными остатками. 
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 Заполнить товарными остатками по адресам храния 

При выборе варианта «Заполнить по адресам хранения» открывается 

окно, в котором можно указать адрес хранения номенклатуры. В этом случае 

в документ попадут только остатки, находящиеся по указанному адресу. 

 

Ручное заполнение табличной части документа производится 

аналогично заполнению любого другого документа на списание ТМЦ. 

Заполненная табличная часть выглядит следующим образом: 

 

После заполнения табличной части документ необходимо провести, 

нажав на кнопку «ОК». 
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1.2. Пересчет товарных остатков  

Для пересчета и коректировки товарных остатков необходимо создать 

документ «Инвентаризация ТМЦ». Для этого открываем «Журнал 

инвентаризации»  

 

и нажимаем правой кнопкой мышки на ренее созданном документе 

«Начало инвентаризации». 

 

 

В открывшемся меню выбираем пункт «На основании», дальше 

«Инвентаризация ТМЦ».  

 

В результате откроется документ «Инвентаризация ТМЦ». 
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Сохраняем созданный документ (кнопка «Записать»). После этого 

можно будет печатать описные листы нажав на кнопку 

«Печать».  

После пересчета товарных остатков необходимо будет внести результат 

в домемен «Инвентаризация ТМЦ». 

Стоит отметить что если на этапе создания документа «Начало 

инвентаризации» был устанолен флаг «Заполнять фактические остатки 

документальными» то вносить стоит только позиции, в которых 

обноруженны расхождения от учетных данных. 

 

Значение вводятся в поле «Количество факт». Для этого производим 

двойной щелчек мышки в ячейке и в открывшемся окне заполняем 

фактическое количество. 

  

При наличии расхождения фактического количества ТМЦ с учетными 

данными строки табличной части документа будут выделены цветом. 
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После ввода всех данных документ «Инвентаризация ТМЦ» 

необходимо провести нажав на кнопку «ОК» 

1.3. Корректировка товарных остатков 

В случе, если имеет место расхождения фактических остатков ТМЦ с 

учетными данными, то для корректировки товарных остатков необходимо 

сформировать документы «Акт излишек» - оприходование излишек 

выявленных во время инвентаризации или «Акт недостачи» - списание 

недостачи.  

Стоит отметить, что только при формировании документов «Акт 

излишек» и «Акт недостачи» инвентаризация ТМЦ в ПЭВМ «Колибри 

Аптека» является завершенной.  

 

Для этого нужно нажать правой кнопкой мышки на документ 

«Инвентаризация ТМЦ» и в открывшемся меню выбираем пункт «На 

основании», затем  «Акт излишек» либо «Акт недостачи».  

 

При выполнении указанных действий откроется соотвецтвующий 

документ, который необходимо провести нажав на кнопку «ОК» 
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После формирования документов «Акт излишек» и «Акт недостачи» 

можно напечатать пакет документов по выполненной инвентаризации. Для 

этого открываем документ «Начало инвентаризации» и нажав кнопку 

«Печать» выбераем необходимые документы. 

 


