
Подготовка заявки от покупателя 

Документ Заявка от покупателя предназначен для формирования и хранения 

заказов товарных позиций. 

Документ Заявка от покупателя можно открыть через пункт меню: 

Документы->Заявки-Заказы->Заявка от покупателя 

Сформированные Заявки от покупателя хранятся в Журнале заявок, который 

можно открыть через пункт меню: 

Документы->Заявки-Заказы->Журнал заявок 

 

 
 

Документ Заявка от покупателя имеет следующий вид: 

 
 

Формирование документа возможно несколькими способами: 



 

1. Ручное формирование производится путем нажатия кнопки Добавить  и 

заполнением строк табличной части документа необходимыми значениями. 

2. Автозаполнение да основании дефектуры производится путем нажатия кнопки 

Действия  и выбора пункта меню Автозаполнение 

3. Быстрое заполнение производится путем проставления количества в открытом 

справочнике Номенклатура напротив необходимых позиций. 

 


